PORTARIA N° 176/2007/GBSES

O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE, no uso das atribuicdes legais, e

Considerando a Portaria n°® 802 de 08 de outubro de 1998, da Secretaria de Vigilancia Sanitaria do
Ministério da Saude, que institui o Sistema de Controle e Fiscalizagdo em toda a cadeia dos produtos
farmacéuticos;

Considerando a necessidade de estabelecer procedimentos padronizados no ambito da Secretaria
de Estado de Saude, através da Superintendéncia de Gestdo de Insumos de Saulde, no que tange ao
recebimento, armazenamento e distribuicdo dos materiais de salide e medicamentos;

RESOLVE:

Art. 1° Atribuir responsabilidade a Coordenadoria de Logistica de Assisténcia Farmacéutica, da
Superintendéncia de Gestao de Insumos de Saulde, através da Geréncia de Armazenamento e Distribuicao de
Medicamentos e Materiais de Saude, pelo:

. Recebimento Provisorio;

1. Armazenamento;

m. Conservagao;

v. Controle de estoque;

v. Inventério e

vi. Distribuicdo dos medicamentos e materiais médico-hospitalares, laboratoriais e odontolégicos,
recebidos e adquiridos pela Secretaria de Estado de Saude.

Art. 2° No recebimento provisério dos medicamentos e materiais de salde, deve verificar se o
material recebido estd em conformidade com a especificagdo e quantidade, observando o registro na Nota
Fiscal, na Nota de Empenho e no Extrato de Empenho, obedecendo ao Fluxograma de Recebimento (Anexo |).

Paragrafo Unico. O recebimento definitivo é de responsabilidade do Grupo de Recebimento e
Avaliacgéo, instituido pela Portaria n® 174/2007/GBSES.

Art. 3° O armazenamento dos produtos deve ser realizado em areas apropriadas, de acordo com
suas caracteristicas e condicdes de conservacdo exigidas (termolabeis, psicofarmacos, fotossensiveis,
inflamaveis, material médico-hospitalar, instrumentais e suplementos alimentares), observando os seguintes
critérios:

I armazenar os farmacos de acordo com a Denominagdo Comum Brasileira (DCB), lote e validade,

de forma que permita facil identificacdo. Os medicamentos e materiais de salde com datas de
validade mais proximas devem ficar a esquerda e a frente, obedecendo a norma PEPS — primeiro a
expirar, primeiro a sair;

1. manter distancia entre os produtos, produtos e paredes, piso, teto e empilhamentos, de modo a
facilitar a circulacdo interna de ar;

m. conservar os medicamentos nas embalagens originais, ao abrigo da luz direta;

v. armazenar os medicamentos de acordo com as condi¢des de conservacdo recomendadas pelo
fabricante. Em caso de ndo haver recomendacdo especifica, deve-se estocar em temperatura
ambiente (15-25°C), efetuando diariamente o controle de temperatura de acordo com as normas
vigentes e utilizando-se de formulario padronizado (Anexo V);

v. manter a identificagdo das embalagens com a Denomina¢do Comum Brasileira (DCB), nimero do
lote e da validade;

vi. ndo armazenar medicamentos diferentes no mesmo estrado ou prateleira, para evitar possiveis
trocas na hora da expedicao;

vil. armazenar 0s materiais passiveis de quebras (embalagens de vidro), em conformidade com as
instrucBes do fabricante, quanto ao empilhamento e disposi¢do nas prateleiras e em local menos
exposto a acidentes;

vii.  manter proximo a area de distribuicdo os produtos de grande volume e rotatividade;

ix. proteger os produtos contra pragas, insetos e roedores, realizar periodicamente desinsetizacdo e
desratizagdo, por empresa devidamente autorizada pela Vigilancia Sanitaria;

x. manter area isolada, exclusiva e identificada para armazenamento de produtos impréprios para
uso, conforme legislacdo em vigor;

Paragrafo Unico. Realizar conjuntamente com a Comissdo instituida pela Portaria n°
047/2007/GBSES o levantamento de produtos para andlise de descarte em cumprimento a legislagcdo em vigor.

Art. 4° O controle do estoque deve subsidiar a programacao e aquisicdo de medicamentos, visando
a manutencao dos niveis de estoques necessarios ao atendimento da demanda, evitando-se a superposicdo
de estoques ou desabastecimento do sistema.

Paragrafo Unico. Diariamente devera emitir relatério de entrada e saida de medicamentos e
materiais de salde, gerado pelo Sistema Saturno (ou outro sistema que venha a substitui-lo), para conferéncia
da movimentacdo do dia.

Art. 5° Na contagem fisica dos estoques deve verificar se a quantidade de medicamentos
armazenada coincide com a quantidade registrada nas fichas de controle ou no sistema informatizado. O
inventario deverd ser realizado:

| - obrigatoriamente:
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a) por ocasido do inicio de uma nova atividade ou funcdo, ou término de um ano de trabalho;

b) sempre que o responsavel se ausentar das fungdes, ao deixar e/ou assumir um novo cargo ou
funcao.

Il - periodicamente:

a) de forma aleatéria, para monitorar os produtos de controle especial, medicamentos de alto custo e
os de maior rotatividade.

Art. 6° Na distribuicdo dos medicamentos e materiais de salde, deve fornecer em quantidade,
gualidade e tempo oportuno, de acordo com o e Fluxograma Distribuicdo (Anexo Il), para posterior dispensacéo
a populacdo usuaria ou utilizacdo pelas unidades de salde, mediante requisicido escrita padronizada e
devidamente preenchida e subscrita pelo seu responsavel técnico e autoridade competente, devidamente
identificados.

§ 1° A Requisicdo de Medicamentos (Anexo Ill) e a Requisi¢cdo de Materiais de Saude (Anexo 1V)
deverdo ser preenchidas em 03 (trés) vias idénticas para fins de controle e documentacdo, com a seguinte
destinacao: Unidade Demandante, Geréncia de Controle de Medicamentos e Materiais de Saude e Geréncia
de Armazenamento e Distribuicdo de Medicamentos e Materiais de Saude.

§ 2° Todos medicamentos e materiais de salde deverdo ser entregues ao demandante mediante
Relatério de Saida de Produtos, gerado pelo Sistema Saturno (ou outro sistema que venha a substitui-lo),
assinado em 03 vias, com a seguinte destinacdo: Unidade Demandante, Geréncia de Controle de
Medicamentos e Materiais de Salude e Geréncia de Armazenamento e Distribuicdo de Medicamentos e
Materiais de Saude.

§ 3° A Requisicdo de Medicamentos (Anexo Ill), a Requisicdo de Materiais de Saude (Anexo 1V) e
o Relatério de Saida de Produtos, gerado pelo Sistema Saturno (ou outro sistema que venha a substitui-lo),
para atendimento a Coordenadoria de Atendimento e Entrega de Medicamentos a Usuarios (COAEMU) terdo a
seguinte destinacdo: Unidade Demandante e Geréncia de Armazenamento e Distribuicdo de Medicamentos e
Materiais de Saude.

Art. 7° Todas as entradas e saidas de medicamentos e materiais de salde deverdo estar
devidamente registradas no Sistema Saturno (ou outro sistema que venha a substitui-lo).

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacdo, ficando revogadas todas as
disposi¢cdes em contrario.

Registrada, Publicada, CUMPRA-SE.

Cuiaba-MT, 23 de julho de 2007.

AUJuUS
Tt
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ANEXO | — PORTARIA 176/2007/GBSES

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE — MATO GROSSO

GERENCIA DE ARMAZENAMENTO E DISTRIBUICAC DE MEDICAMENTOS E MATERIAIS DE SAUDE
FLUXOGRAMA DE RECEEIMENTO DE MATERIAIS DE SAUDE E MEDICAMENTOS

COORDENADORIA DE LOGISTICA DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA

Grupo de Recebimento & Avaliagio
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ANEXO Il - PORTARIA N° 176/2007/GBSES

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE - MATO GROSS0O
GERENCIA DE ARMAZENAMENTO E DISTRIBUIGAO DE MEDICAMENTOS E MATERIAIS DE SAUDE
FLUXOGRAMA DE DISTRIBUIGAO DE MEDICAMENTOS E MATERIAIS DE SAUDE
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ANEXO Il — PORTARIA N° 176/2007/GBSES
SECRETARIA DE ESTADODE SAUDE DE MATO GROSSO
SUPERINTENDENCIA DE GESTAODE INSUMOSDE SAUDE
REQUISICAO DE MEDICAMENTOS

CONSUMO MENSAL MES/ANO: DEMANDANTE:
Item | Produto | Concentragéo | Volume |Apresentacdo| CMM | Quantidade |Quantidade|Lote | Validade | Quantidade |Lote|Validad| Total
Solicitada | Atendida Atendida e Atendido
1
2
3
4
5
ANEXO |V - PORTARIA N° '176/2007/GBSES
SECRETARIA [gE ESTADODE S:AUDE DE MATO GROS§O
SUPERINTENDENCLA DE GESTAODE INSUMQSDE SAUDE
REQUISICAO DE MATERIAIS DE SAUDE
CONSUMO MENSAL MES/ANO: DEMANDANTE:
Item Descri¢do Unidade| C.M.M. Quantidade Quant. Lote Validade Quant. Lote | Validade [ Quant.Total
Solicitada Atendida Atendida Atendida
1
2
3
4
5
R ANEXO V DA PORTARIA N° 176/2007/GBSES i
GERENCIA DE ARMAZENAMENTO E DISTRIBUI(;AO DE MEDICAMENTOS E MATERIAIS DE SAUDE
CONTROLE DIARIO DE TEAMPERATURA
REFERENTE MES:
DATA | HORARIO |TEMP.| RESPONSAVEL | HORARIO [ TEMP. RESPONSAVEL HORARIO | TEMP. | RESPONSAVEL
HORA | MIN. °C ASSINATURA HORA | MIN. °C ASSINATURA HORA | MIN. °C ASSINATURA
1
2
3
4
5
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